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1. Основные положения

Методические рекомендации предназначены для использования в организациях 
 при разработке и утверждении Порядка подготовки к ведению и ведения гражданской обороны в организации (далее – Порядок). 

Настоящие Методические рекомендации разработаны в соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 ноября 2007 г. № 804 «Об утверждении Положения о граждан​ской обороне в Российской Федерации»  и приказом МЧС России от 14 ноября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях» и определяют порядок разработки, утверждения, структуру и содержание Порядка. 

Финансирование мероприятий по гражданской обороне  осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Организация разработки и утверждения Порядка подготовки к ведению и ведения

 гражданской обороны в организации.

Разработку Порядка организует руководитель учреждения - руководитель гражданской обороны.

Разработка Порядка включает в себя три этапа: организационно-подготовительный, основной (разработка и оформление Порядка) и заключительный (утверждение Порядка).

На организационно-подготовительном этапе руководитель учреждения издает распорядительный документ (приказ) о разработке Порядка, в котором определяются:

ответственное должностное лицо за разработку Порядка подготовки к ведению и ведение ГО учреждения. 

сроки разработки Порядка.

В соответствие с особенностями подготовки к ведению и ведения гражданской обороны в учреждениях я в распорядительном документе могут отражаться и другие вопросы.

Порядок утверждается приказом руководителя учреждения (Приложение 2), в соответствие с п.4 Положения о гражданской обороне в Российской Федерации, утвержденного постановлением Правительства РФ от 26.11.2007 № 804.

3. Структура и содержание утверждаемого Порядка подготовки к ведению и ведения гражданской обороны в организации.

Рекомендуемая структура Порядка включает разделы:

1. Общие положения.

2. Порядок подготовки к ведению и ведения гражданской обороны.

3. Руководство гражданской обороной.

4. Оповещение  и обмен информацией в области гражданской обороны.

5. Решение задач гражданской обороны.

В разделе 1. Общие положения» указываются основные нормативные и правовые основы подготовки к ведению и ведения гражданской обороны в организации.

В разделе 2. Порядок подготовки к ведению и ведения гражданской обороны» определяются организационные основы подготовки к ведению и ведения гражданской обороны, порядок разработки, согласования и утверждения плана основных мероприятий на год.

В разделе 3. Руководство гражданской обороной» определяется порядок руководства гражданской обороной в организации.

В разделе 4.Оповещение и обмен информацией в области гражданской обороны» определяется порядок оповещения и обмена информацией в области гражданской обороны. 

В разделе 5. Решение задач гражданской обороны каждая задача гражданской обороны закрепляется за должностными лицами организации. Выполнение мероприятий по задачам гражданской обороны, по необходимости, распределяются между должностными лицами организации.                                                                                  

                                                                                       Приложение №1

Перечень основных нормативных правовых актов по организации и ведению гражданской обороны в организации.
Федеральные конституционные законы:

№ 1-ФКЗ от 30.01.2002 г. «О военном положении»;

Федеральные законы:

№ 61-ФЗ от 31.05.1996г. «Об обороне»;

№ 28-ФЗ от 12.02.1998 г. «О гражданской обороне»;

№ 68-ФЗ от 21.12.1994 г. «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

№ 69-ФЗ от 21.12.1994 г. «О пожарной безопасности»;

№ 195-ФЗ от 30.12.2001 г. «Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях»;

№ 35-ФЗ от 06.03.2006 г. «О противодействии терроризму».

Указы Президента Российской федерации:

№ 116 от 15.02.2006 «О мерах по противодействию терроризму».

Постановления Правительства Российской Федерации:

№ 924 от 03.08.1996 г. «О силах и средствах Единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций»;

№ 334 от 24.03.1997 г. «О порядке сбора и обмена в Российской Федерации информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

№ 782 от 10.07.1999 г. «О создании (назначении) в организациях структурных подразделений (работников), специально уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны»;

№ 1309 от 29.11.1999 г. «О порядке создания убежищ и иных объектов гражданской обороны»;

№ 841 от 02.11.2000 г. «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны»;

№ 547 от 04.09.2003 г. «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

№ 794 от 30.12.2003 г. «О Единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций»;

№ 804 от 26 ноября 2007 г. «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации»;

Приказы МЧС России:

№ 687 от 14.11.2008 г. «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях»;

№ 440 от 31.07.2006 г.  г. «Об утверждении Положения об уполномоченных на решение задач в области гражданской обороны структурных подразделениях (работников) организаций»;

№ 543 от 01.10.2014 г. «Об утверждении Положения об организации обеспечения населения средствами индивидуальной защиты»;

 Нормативные правовые акты, принятые в городском округе «Город Комсомольск-на-Амуре»: 


Постановление главы города Комсомольска-на-Амуре от 10.09.2009 г. №163  «Об утверждении Положения о порядке подготовки  к ведению и ведения гражданской обороны в  муниципальном образовании городском округе «Город Комсомольск-на-Амуре» (ред. от 19.02.2016 г.);

Постановление администрации города Комсомольска-на-Амуре от 24.07.2009 г. №1497  «О проведении смотра конкурса на лучшее содержание и эксплуатацию защитных сооружений ГО»№;

Постановление администрации города Комсомольска-на-Амуре от 19.01.2011 г. № 76-па «О создании и поддержании в состоянии постоянной готовности к использованию защитных сооружений и других объектов гражданской обороны на территории  муниципального образования городского округа «Город Комсомольск-на-Амуре»;

Постановление администрации города Комсомольска-на-Амуре от 28.04.2016 г. № 1191-па «Об учете нештатных аварийно-спасательных формирований и создании нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по гражданской обороне на территории муниципального образования городского округа «Город Комсомольск-на-Амуре»;

Постановление администрации города Комсомольска-на-Амуре от 31.12.2013 г. № 4283-па «Об утверждении порядка обучения и подготовки населения города Комсомольска-на-Амуре в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

Постановление главы города Комсомольска-на-Амуре от 04.07.2014 г. №105 «О создании эвакуационных органов и закреплении их за организациями, расположенными на территории муниципального образования городского округа «Город Комсомольск-на-Амуре»;

Постановление главы города Комсомольска-на-Амуре от 05.05.2008 г. № 91 «Об организации и проведении мероприятий по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей муниципального образования городского округа «Город Комсомольск-на-Амуре» (ред. от 13.02.2017 г.);

Постановление главы города Комсомольска-на-Амуре от 22.10.2012 г. № 185 «Об утверждении Положения о проведении и обеспечении эвакуационных мероприятий в чрезвычайных ситуациях на территории муниципального образования городского округа «Город Комсомольск-на-Амуре»;

Постановление главы администрации города Комсомольска-на-Амуре от 02.10.2006 г. № 178 «Об организации гражданской обороны и назначении ответственных должностных лиц за организацию и осуществление мероприятий гражданской обороны на территории г. Комсомольска-на-Амуре»;

Постановление Главы города Комсомольска-на-Амуре от 22.11.2010 г. № 217 «О поддержании устойчивого функционирования организаций на территории городского округа «Город Комсомольск-на-Амуре» в условиях чрезвычайных ситуаций и в военное время» (ред. от 29.09.2015 г.);

Постановление администрации города Комсомольска-на-Амуре от 26.12.2013 г. № 4219-па «Об утверждении номенклатуры товаров, работ, услуг и создании резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории городского округа «Город Комсомольск-на-Амуре» (ред. от 16.05.2016 г.);

Распоряжение администрации города Комсомольска-на-Амуре от 24.10.2006 г. №2842-ра «Об оповещении и информировании населения города Комсомольска-на-Амуре об угрозе возникновения ЧС»  (ред. от 23.04.2007 г.);

Постановление главы города Комсомольска-на-Амуре от 08.07.2013 г. №128 «Об оповещении и информировании населения городского округа «Город Комсомольск-на-Амуре» об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера»;

Постановление главы города Комсомольска-на-Амуре от 20 июня 2016 г. № 125 «Об организации работы пунктов выдачи средств индивидуальной защиты населению муниципального образования городского округа «город Комсомольск-на-Амуре».
                                                                                                                         Приложение №2

Наименование организации
____________________________________________________________________

П Р И К А З

«___»___________ 2009 г.         _________________                                №___

   (наименование населенного пункта)

Об утверждении Порядка подготовки к ведению 

и ведения гражданской обороны в _________________________________________________________________

                    (наименование организации)

В соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении положения о гражданской обороне в Российской Федерации», приказом МЧС России от 14.11.2008 № 687 «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях»,  в целях подготовки к ведению и ведения гражданской обороны в ____________________________________________________________

                          (наименование учреждения)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок подготовки к ведению и ведения гражданской обороны  в:  ____________________________________________________________________ (прилагается).

                                         (наименование организации) 

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на: _________________________________________________________________________________

                                         (должностное лицо,  определенное руководителем организации)

Руководитель организации ______________                                                 ________________

                                                                                                                     (подпись)

	
	
	Утверждаю

Должность руководителя  организации
Ф.И.О.

«___»__________200___г.


ПОРЯДОК
подготовки к ведению и ведения гражданской обороны в 

_____________________________________________________

(наименование организации)

УТВЕРЖДЕН

приказом (наименование организации)

 от «___»______________20__ г. №_____

Порядок 

подготовки к ведению и ведения гражданской обороны 

в учреждениях образовании

1. Общие положения

1.1 Порядок подготовки к ведению и ведения гражданской обороны в (наименование организации) (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.11.2007 № 804 «Об утверждении Положения о гражданской обороне в Российской Федерации», приказом МЧС России от 14.11.2008 № 687 «Об утверждении Положения об организации и ведении гражданской обороны в муниципальных образованиях и организациях» и определяет организацию и основные направления подготовки к ведению и ведения гражданской обороны, а также основные мероприятия по гражданской обороне в (наименование организации).

1.2 Мероприятия по гражданской обороне организуются в (наименование организации) в целях подготовки к ведению и ведения гражданской обороны на территории организации и осуществляются в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами МЧС России, МЧС Хабаровского края и настоящим утвержденным Порядком.

2. Порядок подготовки к ведению и ведения гражданской обороны

2.1 Подготовка к ведению гражданской обороны заключается в заблаговременном выполнении мероприятий по подготовке к защите работников , материальных и культурных ценностей организации от опасностей, возникающих при ведении военных конфликтов или вследствие этих конфликтов, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и осуществляется на основании годового плана, предусматривающих основные мероприятия по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - План основных мероприятий) (наименование организации). 

2.2 План основных мероприятий (наименование организации) на год разрабатывается (должность работника уполномоченного на решение задач в области гражданской обороны) и утверждается руководителем организации..

Планирование основных мероприятий гражданской обороны производится с учетом обстановки, которая может сложиться на территории города и (наименование организации) в результате применения современных средств поражения, а также в результате возможных террористических актов и чрезвычайных ситуаций.

2.3 Ведение гражданской обороны в (наименование организации) заключается в выполнении мероприятий по защите работников , материальных и культурных ценностей организации от опасностей, возникающих при ведении военных конфликтов или вследствие этих конфликтов, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и осуществляется на основании Плана гражданской обороны (наименование организации).

2.4 План гражданской обороны определяет объем, организацию, порядок, способы и сроки выполнения мероприятий по приведению гражданской обороны в установленные степени готовности при переводе ее с мирного на военное время и в ходе ее ведения, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.Руководство гражданской обороной

3.1 Руководство гражданской обороной на территории (наименование организации) осуществляет (руководитель организации), который несет персональную ответственность за организацию и проведение мероприятий гражданской обороны (статья 11 Федерального закона от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ).

3.2  Управление гражданской обороной в (наименование организации), является работник уполномоченный на решение задач в области гражданской обороны), который  разрабатывает и утверждает функциональные обязанности должностных лиц (руководителя, уполномоченного на решение задач в области ГО), он подчиняется непосредственно руководителю организации.

3.3  Руководитель гражданской обороны утверждает обязанности должностных лиц.

4. Оповещение и обмен информацией в области гражданской обороны

4.1 В целях обеспечения организованного и планомерного осуществления мероприятий по гражданской обороне, в том числе своевременного оповещения работников организации, о прогнозируемых и возникших опасностях в военное время на территории города Комсомольска-на-Амуре, организуется оповещение и информирование в области гражданской обороны Управлением по делам ГОЧС.

4.2 Организация представляет информацию в Управление по делам ГОЧС о предполагаемых и возникших опасностях природного и техногенного характера.

5. Решение задач гражданской обороны

В целях решения задач гражданской обороны на организацию возлагаются планирование и осуществление следующих основных мероприятий:

	Задачи в области гражданской обороны (закрепление за  работниками учреждений) и основные мероприятия по их решению
	 Ответственные за выполнение мероприятий по решению задач  ГО

	1. Обучение в области гражданской обороны возлагается на
 структурное подразделение или (Ф.И.О.) работника организации (карандашом) 

Выполняемые мероприятия:

разработка, с учетом особенностей деятельности  наименование организации Рабочей программы обучения работников организации, на основе примерных программ, утвержденных МЧС России;

обучение работников учреждения в области гражданской обороны и предупреждения ЧС;

проведение вводного инструктажа в области гражданской обороны;

создание и поддержание в рабочем состоянии учебной материальной базы для подготовки работников организации в области гражданской обороны и предупреждения ЧС;

пропаганда знаний в области гражданской обороны.
	Должность

Должность

Должность

Должность

Должность

	2. Оповещение работников организации об опасностях, возникающих при ведении военных конфликтов или вследствие этих конфликтов, а также при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера возлагается на         .
 структурное подразделение или (Ф.И.О.) работника организации (карандашом) 

 Выполняемые мероприятия:

схемы оповещения работников организации;

создание и поддержание в состоянии постоянной готовности объектовой систем оповещения организации в установленном порядке;

установка специализированных технических средств оповещения и информирования в организации;

комплексное использование средств единой сети электросвязи сетей и средств радио-, проводного и телевизионного вещания и других технических средств передачи информации на территории организации.
	Должность

Должность

Должность

Должность


	3. Эвакуация работников  организации, материальных и культурных ценностей в безопасные районы в военное время возлагается на 

структурное подразделение или (Ф.И.О.) работника организации (карандашом) 

Выполняемые мероприятия:

организация планирования, подготовки и проведения эвакуации работников (если она проводится), материальных и культурных ценностей в безопасный район 

подготовка ( населенный пункт) работников организации, материальных и культурных ценностей, подлежащих эвакуации;

разработка, согласованного с органами местного самоуправления (населенный пункт), плана размещения работников  организации в безопасном районе, получение ордеров на занятие жилых и нежилых зданий (помещений);

создание и организация деятельности эвакуационных органов организации, а также подготовка их личного состава.
	Должность

Должность

Должность

Должность

	4 Предоставление работникам организации убежищ и средств индивидуальной защиты возлагается на                                       
структурное подразделение или (Ф.И.О.) работника организации (карандашом) 

Выполняемые мероприятия:

            поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению и техническое обслуживание убежища или укрытия, находящегося в ведении организации;

            приспособление в мирное время и при переводе гражданской обороны с мирного на военное время заглубленных помещений и других сооружений подземного пространства для укрытия работников организации;
получение и использование по предназначению средств индивидуальной защиты для обеспечения ими работников организации;

развертывание пунктов выдачи средств индивидуальной защиты работникам, обучение администрации этих пунктов;

разработка планов выдачи и распределения средств индивидуальной защиты работникам организации в установленные сроки.
	Должность

Должность

Должность

Должность

Должность



	5. Проведение мероприятий по световой маскировке возлагается на 

структурное подразделение или (Ф.И.О.) работника организации (карандашом) 

Выполняемые мероприятия:
определение перечня помещений организации, подлежащих маскировке;

создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению материально-технических средств, необходимых для проведения мероприятий  маскировки
	Должность

Должность

	6. Проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ в случае возникновения опасностей для работников организации при ведении военных конфликтов или вследствие этих конфликтов, а также при ЧС природного и техногенного характера (для опасных производственных объектов и категорированных организаций» возлагается на

структурное подразделение или (Ф.И.О.) работника организации (карандашом) 

Выполняемы мероприятия:
      создание, оснащение и подготовка НАСФ и НФГО;

       создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств для всестороннего обеспечения действий сил гражданской обороны организации 
	Должность

Должность

	7. Первоочередное обеспечение работников организации  пострадавших при ведении военных конфликтов медицинским обслуживанием, включая оказание первой помощи и принятие других необходимых мер возлагается на 
структурное подразделение или (Ф.И.О.) работника организации (карандашом) 

Выполняемые мероприятия:

планирование и организация основных видов жизнеобеспечения работников организации;
создание запасов  медицинских  средств (аптечек) организации;

проведение санитарно-гигиенических и противоэпидемических мероприятий среди работников   пострадавших при ведении военных конфликтов или в следствие этих конфликтов;

осуществление эвакуации пострадавших в медицинские учреждения.

8. Борьба с пожарами, возникшими при ведении военных конфликтов или вследствие этих конфликтов возлагается на
структурное подразделение или (Ф.И.О.) работника организации (карандашом) 

Выполняемые мероприятия:

          создание нештатного противопожарного формирования, планирование  действий и организация взаимодействия  пожарной охраной.
	Должность

Должность

Должность

Должность

Должность





    				                     �� EMBED Точечный рисунок Paintbrush ���
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