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        Бирки с указанием мест работы администрации СЭП изготавливаются форматом А -4, альбомный. Выставляются на рабочие столы на твердой подставке, либо вывешиваются рядом с рабочим местом. 

        Бирки с указанием помещений ("Комната матери и ребенка" и т.д.) вкладываются в файлы и вывешиваются на входе в помещение.

       Обязанности работников администрации СЭП, календарный план основных мероприятий СЭП изготавливаются  отдельными документами, вкладываются в файлы и размещаются непосредственно на рабочих местах каждого работника СЭП.

        Рекомендуется - для каждой рабочей группы изготовить отдельные папки, на лицевой части которой надпись с указанием названия рабочей группы. В папку вкладываются: опись вложения и  все рабочие документы группы (должностные обязанности, рабочие тетради, бланки, рабочие журналы, канцелярские принадлежности бирки с указанием рабочих мест и т.п.).

       На каждом рабочем месте групп администрации СЭП должно  быть: аварийное освещение - электрические фонарики с запасным комплектом батареек, стеариновые свечи (2-3 шт.) и спички.

       Группа формирования эшелонов, колонн экипируется переносными электромегафонами (2 шт.).
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